
دریافت شیوه نامه برنامه عملیاتی در ابتدای هر سال 

تهیه مستندات مربوط به فعالیت های برنامه عملیاتی در پایان هر سند 

تشکیل جلسه مسئولان  برنامه عملیاتی  جهت مشخص کردن فعالیت های مربوط به هر فرد 

ه به روز رسانی مسمتر سامان)انجام فعالیت های مربوط به بخش های مختلف برنامه عملیاتی
در بازه زمانی سه ماهه ....(،ایجاد شناسه های آکادمیک ،پاسخگویی به بازخوردها و 

پایان 

نمودار فرایند تهیه برنامه عملیاتی 

ارائه مستندات به مسئول پایش برنامه عملیاتی در دانشگاه 

بارگذاری مستندات توسط مسئول به سامانه پایش برنامه عملیاتی 

ی به اعلام نتیجه امتیازات برنامه عملیاتی توسط مسئول پایش برنامه عملیات
واحد علم سنجی 


